
　　　年　　　月　　　日

①下記いずれかに○をお願いします①下記いずれかに○をお願いします①下記いずれかに○をお願いします①下記いずれかに○をお願いします

　　

【具体的な内容をご記入ください】

②会議室ご予約者②会議室ご予約者②会議室ご予約者②会議室ご予約者

　　 　　　　　年　　　月　　　日　会議室名：

貴社名：

ご担当者：

ご連絡先：

　　 　【搬入/配達】　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　時　　　分　～　　　時　　　分

　　 　【搬出/回収】　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　時　　　分　～　　　時　　　分

※ご予約時間内での作業をお願い致します

④作業者④作業者④作業者④作業者

⑤下記いずれかに○をお願いします⑤下記いずれかに○をお願いします⑤下記いずれかに○をお願いします⑤下記いずれかに○をお願いします

※原則２．３ｍ以下でお願い致します

　（A）　２．３ｍ以下の場合、B1F駐車場内の荷捌きスペースに駐車頂き、搬入用EVをご利用ください

　（B）　２．３ｍ以上の場合、ビル裏口1F（駐車場入り口横）に駐車頂き、正面玄関から入って搬入用EVをご利用ください

※（B）の場合、チェーンがかかっているためご自身で外して頂き、B1F警備室にお声掛け下さい

※注意※※注意※※注意※※注意※

書類の提出をしていない場合、作業を止められます。

別紙の注意事項も必ずお読みいただきますようお願い致します。別紙の注意事項も必ずお読みいただきますようお願い致します。別紙の注意事項も必ずお読みいただきますようお願い致します。別紙の注意事項も必ずお読みいただきますようお願い致します。

ご記入いただきましたらFAXまたはメールにてお送りくださいませ。ご記入いただきましたらFAXまたはメールにてお送りくださいませ。ご記入いただきましたらFAXまたはメールにてお送りくださいませ。ご記入いただきましたらFAXまたはメールにてお送りくださいませ。

FAX　【092-292-5794】
アドレス　【team@re-rental.com】

    TEL　【 092-292-5754】

【　搬入車両の高さ　２．３ｍ以下　/　２．３ｍ以上　】　

【　荷物の搬入（搬出）　　/　飲食物の配達（回収）　】

　　　作業許可願　　　作業許可願　　　作業許可願　　　作業許可願

株式会社リファレンス　　宛株式会社リファレンス　　宛株式会社リファレンス　　宛株式会社リファレンス　　宛

ご連絡先：

③作業日時③作業日時③作業日時③作業日時

責任者名：

人数：

会社名：



大博多ビル貸会議室使用時、荷物搬入出について 

� 小型のダンボール箱*5 箱以内程度は、前日までにお送りください。前日までに直接搬

入される場合は地下駐車場荷捌きスペースをご利用ください（30 分以内の駐車は料金

がかかりません）。11階リファレンス事務所でお預かりします。 

� 大型の荷物、6箱以上などのお荷物を郵送・宅配便で発送される場合は、発送前の事前

連絡にご協力ください。（ご利用日までの保管場所確保のため） 

 

 

 

 

 

大型の荷物、大量の荷物の搬入出作業について 

� 作業・準備時間を含めて会議室をご予約ください。予約時間 15 分前のご入室や、10

分後のご退室時間を過ぎて作業される場合、当日延長料金が発生致します。開錠時間

よりも早く到着されて、開錠時間までのお時間にビル共用部に荷物を大量に置かなく

てはならない状況になった場合は、お部屋を開錠いたしますので、お荷物を搬入して

いただき、延長料金を頂きます。 

� ビル防災センターへ、事前に作業許可願の提出作業許可願の提出作業許可願の提出作業許可願の提出が必要です。リファレンスから提出リファレンスから提出リファレンスから提出リファレンスから提出しま

すので、お客様へは必要事項についてのご記入をお願いすることになります。お問い合

わせください。（作業日の 2週間前を目途に提出致します） 

� 搬入出は、ビルビルビルビル B1FB1FB1FB1F（荷捌き駐車場）（荷捌き駐車場）（荷捌き駐車場）（荷捌き駐車場）より、貨物用エレベーター貨物用エレベーター貨物用エレベーター貨物用エレベーターをご利用ください。 

� 原則車高 2.3m2.3m2.3m2.3m以下の車で地下駐車場をご利用以下の車で地下駐車場をご利用以下の車で地下駐車場をご利用以下の車で地下駐車場をご利用いただきます。どうしても車高のある車

でしか搬入出できないときはビル裏口１F駐車スペースをご利用いただきます。チェー

ンを外して駐車頂き、B１F警備室にお声掛け下さい。 

� B1F荷捌きスペースをご利用いただけるのは 30分以内です。30分以上駐車される場合

は駐車料金が発生致します。 

� 貨物用エレベーターは二基ございますが、他の業者様も使用されます。エレベーターは

一か所に開きっぱなしで停めずに、他の利用者と譲り合ってご使用ください。 

� 搬入出時に必要な養生・梱包を必ず行ってください 

� 重量物の搬入出作業を一人で行わないでください。支え・誘導の担当者などが必要です。 

飲食物の配達について飲食物の配達について飲食物の配達について飲食物の配達について    

弊社を通されず、仕出し業者様へお弁当・飲料等をご注文され、業者が出入りされる

場合も、事前にご申告が必要です。（作業許可願の提出が必要となります）事前にご申告が必要です。（作業許可願の提出が必要となります）事前にご申告が必要です。（作業許可願の提出が必要となります）事前にご申告が必要です。（作業許可願の提出が必要となります）    

搬入経路は荷物と同様で、B１Fより貨物用エレベーターをご使用いただきます。 

 

 

〒812-0011 

福岡県福岡市博多区博多駅前 2丁目 20-1 大博多ビル 11F 

株式会社リファレンス 宛 



⾞⾼によって駐⾞場所が異なります（原則2.3m以下の⾞両でお越しください）
駐⾞場所に関わらず作業許可願の提出が必要です。

①B１F駐⾞場⼊⼝※原則こちらを利⽤※
⾞⾼が2.3m未満の場合はB１F荷捌きスペースをご利⽤。※←搬⼊の原則
※30分を超える場合は駐⾞料⾦が発⽣します。⻑時間作業は基本NGです。

②裏⼝1F
⾞⾼2.3m以上の⾞両での搬⼊出時は１F駐⾞スペースを利⽤
チェーンがかかっている為、作業者ご自身で外して頂きます。
※駐⾞後、地下1F警備室にお声掛け下さい。
※ビル表、サイゼリヤ側にスロープがあるので
 表側より貨物⽤エレベーターを使⽤して搬⼊をお願い致します。
※乗⽤エレベーターの使⽤はNGです。

①、②のいずれも作業許可願が必要です。
※②に駐⾞する場合はその旨ご記⼊をお願い致します。
申請をしていない場合は作業を止められます。
駐⾞場の予約ではございませんので、譲り合って作業をお願い致します。
エレベーターご使⽤時、開けっ放しにすることがないようお願い致します。


